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浙江大学专业学位研究生教育优秀教学案
例认定办法（试行） 

 

为贯彻落实《教育部、人力资源社会保障部关于深入推

进专业学位研究生培养模式改革的意见》（教研〔2013〕3

号）和《教育部关于加强专业学位研究生案例教学和联合培

养基地建设的意见》（教研〔2015〕1 号）文件精神以及全

国专业学位研究生教育指导委员会要求（以下简称教指委），

持续深化专业学位研究生培养模式改革，不断提高专业学位

研究生培养质量，现结合浙江大学专业学位研究生教学案例

建设现状，制定本办法。 

一、认定条件 

教学案例课程须是我校专业学位类别/领域培养方案的

学位课程，符合案例教学规范和要求、具有推广使用价值。 

（一）案例主题明确、亮点突出，落实立德树人基本任

务。案例具有典型性，素材新颖，主要面向高质量的研究生
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课堂（含实践类课程）教学实践。 

（二）必须是原创案例，案例知识产权清晰，案例作者

已与案例发生方就案例内容达成授权协议，不涉及保密以及

其它存在争议的内容。 

（三）案例素材应来源于教学管理、生产建设、研究设

计、经营管理等工作实践，具有典型性、引领性、示范性。 

（四）案例撰写内容与格式须符合相关教指委的要求，

如相关教指委没有具体要求，可参照附件 1参考格式执行。 

二、认定程序 

优秀教学案例每年认定一次，认定程序如下： 

申请人提交案例正文和案例说明（详见附件），向所在

学院（系）提交认定申请。 

（二）各学院（系）形式审查并签署意见。 

（三）研究生院组织专家评审，择优确定拟认定优秀教

学案例名单并予以公示。 

（四）已被中国学位与研究生教育学会、全国各专业学

位研究生教育指导委员会、浙江省学位办认定的优秀教学案

例，可直接认定为“浙江大学专业学位研究生教育优秀教学

案例”。 

三、案例推广与应用 

（一）优先推荐参评省级、国家级优秀教学案例评选。 

（二）优秀教学案例的质量和数量作为专业学位研究生

课程质量的重要考核依据之一，并作为专业学位研究生新增



招生名额的测算依据之一。 

（三）学校对认定的优秀教学案例给予 1 万元的奖励，

如案例入选“中国专业学位教学案例中心”等重要案例库，

每个案例额外资助 2 万元。 

四、其他 

（一）优秀教学案例的知识产权归浙江大学。 

（二）本办法由研究生院负责解释，自公布之日起实施

执行。 

              

 

                              浙江大学研究生院 

2019 年 7月 10日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

浙江大学研究生院办公室          2019 年 7 月 10 日印发 



附件 1： 

案例编写内容及格式参考 
一、案例编写注意事项及要求 

1.案例编写以教指委文件为准。案例包含两大部分：案例正文＋

案例使用说明，分开排版。 

2.须遵守《著作权法》有关规定，并落实立德树人根本任务。 

3.有关参考书籍、报刊及其他资料等，应在文后注明出处，并在

附录参考文献中进行标示。 

4.如果编写的是真实案例，还应取得案例所涉及单位的授权书。 

5.案例正文的基本结构 

序号 具体事项 内容填写基本要求 

1 标题 
以不带暗示性的中性标题为宜，一般用于点名案例背景

和案例的主题、关键问题或焦点。 

2 首页注释 

作者姓名、工作单位、案例版权、涉及的知识点、案例

来源及案例真实性（必须注明是否经过掩饰处理）等情

况。 

3 
中英文摘要及

关键词 
中文摘要 300 字以内，关键词 3—5 个。 

4 引言/开头 点明时间、地点、单位、决策者、关键问题等信息。 

5 背景介绍 
介绍主要人物、事件等相关背景案例背景，内容翔实充

分，能有效辅助案例课堂讨论。 

6 内容 

对案例内容的描述（陈述客观事实，决策点突出，所述

及相关数据具备完整性和一致性,语句通顺，层次分明，

概念准确，新名词或英文缩写应有解释）。 

7 结尾或小结 
根据需要，对正文进行精辟总结或提出决策问题引发读

者思考等。 

8 附录 
与案例相关的图表、课件、动画片、ppt 等；列出必要的

说明和参考文献。 

6.案例使用说明的基本结构 

序号 具体事项 内容填写基本要求 

1 教学目的与用途 适用的课程、专业、教学目标 



2 涉及知识点 ××课程及相应的知识点 

3 配套教材 名称 

4 启发思考题 提示学员思考方向； 

5 分析思路 给出案例分析的逻辑路径 

6 理论依据 分析该案例所需要的相关理论 

7 背景信息 教师需要掌握的案例进展性、背景性信息 

8 关键要点 
案例分析中的关键所在，案例教学中的关键知识

点、能力点等 

9 建议课堂计划 案例教学过程中的时间安排 

二、排版要求 

案例正文（黑体、加粗、四号） 

案例名称（黑体、三号、加粗、居中） 

摘  要：本案例描述了……（宋体、小四） 

关键词：组织结构、战略规划、案例研究（宋体、小四） 

关键词与正文之间增加一行空格（小四） 

1. 公司发展及现状（正文一级标题采用宋体、加粗、四号、半角；

二级标题采用宋体、加粗、小四、半角；三级标题采用宋体、小四、

半角。各级标题采用阿拉伯数字编号（如：1．；2．；3．；…，1.1； 

1.2；1.3；…） 

2006 年 9 月的一天……（全文为宋体、小四，段前与段后 0.25 行、多倍

行距 1.3，英文字体采用 Times New Roman） 

首页脚注中可注明作者信息及版权说明（注释均为宋体、小五） 

1.本案例由**大学**学院的**撰写，作者拥有案例的署名权、修改权、改编权。 

2.本案例授权浙江省研究生教育学会使用，浙江省研究生教育学会享有复制权、发表权、发行权、信息网

络传播权和汇编权。 

3.本案例源自……，由于企业保密的要求，在本案例中对有关名称、数据等做了必要的掩饰性处理。 

4.本案例只供课堂讨论之用，并无意暗示或说明某种管理/实践行为是否有效。 

案例使用说明（黑体、加粗、四号） 



案例名称（黑体、三号、加粗、居中） 

一、教学目的与用途（各节标题采用宋体、加粗、四号、半

角，各节标题编号用中文数字，如：一、；二、；三、；

1．2．3．；（1）（2）（3）…） 

1．本案例主要适用于**课程，也适用于****。（全文为宋

体、小四，段前与段后 0.25 行、多倍行距 1.3） 

2．本案例的教学目的....... 

二、涉及知识点 

1． 本案例主要涉及**课程的***知识点 



附件 2  企业授权书 

 

 

 

案 例 授 权 书 

 

 

浙江大学： 

由    学院      老师撰写（     指导）的案例：

《                 》是在对我公司有关人员采访的基础

上完成的，符合企业实际情况或经过适当修饰，无企业敏感

数据，特授权浙江大学以任何形式使用及发表。 

 

 

 

                     企业负责人：      （负责人签章） 

 

                   企业名称：         （企业公章） 

 

                                     年    月    日 

 



附件 3  作者授权书 

作者授权书 

 

浙江大学： 

 

本人同意案例                                                       

参加浙江大学专业学位研究生教育优秀教学案例评选。 

本人郑重地作如下声明： 

1.该案例为作者原创。 

2.该案例所有引用资料均注明出处，不涉及保密与知识产

权的侵权等问题，对于署名无异议。 

3.该案例获评浙江大学专业学位研究生教育优秀教学案

例后，作者享有案例的署名权、修改权、改编权，浙江大学

享有并有权同意第三方享有案例的复制权、发表权、发行权、

信息网络传播权和汇编权。 

本授权书要求第一作者签字确认，并对各项承诺负全责。 

本授权书所涉及事项对该案例全体作者具有约束力。 

 

 

 第一作者签名： （手签）

      

日期：   年   月   日  



附件 4： 

浙江大学专业学位研究生教育优秀 

教学案例推荐汇总表 

 

推荐院系（盖章）：                   年    月    日 

推荐排序 案例名称 作者 专业领

域方向 

适用课程 关键词 备注 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 

 


