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编制单位（公章）：              编制日期：2013年2月18日
	事项类别
	确认服务

	事项名称
	研究生在读证明办理

	事项编码
	

	服务依据
	

	服务对象
	在校研究生

	对象类别
	学生

	前置条件
	

	申报材料
	1. 提交申请人身份证件：身份证或研究生证或校园卡(个人信息和照片清晰)；代办人需携带委托人的身份证原件及授权委托书。
2．提交《浙江大学在读证明申请表》（导师签名和学院研究生科签名盖章）。

3. 提交《浙江大学研究生在读证明》（境外用版本或境内用版本）。

	表格下载
	《浙江大学在读证明申请表》，《浙江大学研究生在读证明》（境外用版本或境内用版本）
http://grs.zju.edu.cn/News/html/grs/pygcjgl/xjgl/xjgl_bszn/2008-09-17/248-20080917161920.html

	办事流程
	学生本人下载《在读证明样本》（国内用或国外用），并参照填写→导师签署意见→学院研究生科签署意见→交办事大厅窗口→用印→领取

	前置部门
	所在院系

	后续部门
	

	用印情况
	1.部门业务章（√）  2.部门公章（ ） 3.学校公章（ ）
4．其他（ ）

	事项类型
	1.即办件（√）  2.承诺件（ ） 3.联办件  4.其他（ ）

	承诺时限
	

	收费标准
	

	收费依据
	

	受理部门
	研究生院

	决定部门
	研究生院

	办理窗口
	行政服务办事大厅研究生院窗口

	办理时间
	周一至周五上班时间（寒暑假除外）

	咨询电话
	

	监督电话
	


填表说明：

相关注意事项：

1、使用“浙江大学研究生学籍管理专用章”。 

2、申请表必须有导师签名和院系签名；

3、申请表上用途和在读证明抬头所写的单位是否一致；

   注：研究生在读证明必须有明确的指向给那个单位，无抬头不受理；同一单位只出具一份。
4、进入管理信息系统->核查该生的基本信息是否和在读证明所写一致；

5、除证明该生的学籍信息外，不允许在读证明中附有其他家庭以及出境情况等非学籍信息。


